
Suche Verfügbarkeit 
 

 

 

1. Verfügbarkeit können für Einzelbuchungen sowie für fortlaufende (wiederkehrende) 
Buchungen gesucht werden. 
 

2. Mittels Filter (Datum, Zeit, Organisation, Kategorie etc.) kann nach spezifischen Objekten 
gesucht werden. 

 

Nachdem gesucht wurde, werden die verfügbaren Objekte angezeigt. Indem man auf das Objekt 
klickt, kann man genauere Informationen abrufen (Ansprechpartner, Bilder, Öffnungszeiten etc.). 
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Durch das Anwählen eines Objektes kann man direkt in das Buchungsfenster wechseln. 

 

 

  

 

  



Übungsbeispiele 

1. Sie möchten gerne einen Raum für eine Sitzung buchen.  
Suchen Sie nach dem Objekt «Y25 J-08» und geben Sie eine spezifische Zeit an, die Sie 
buchen möchten. 
 

 
 
 
 

 
 
Da auch nicht buchbare Zeiten miteinbezogen wurden, wurde das Objekt zu dieser Zeit 
trotzdem angezeigt. Der Kommentar weist aber darauf hin, dass das Objekt unter 
Umständen besetzt ist. 
 

2. Leider ist der gesuchte Raum nicht verfügbar. Die Sitzung sollte aber trotzdem zu diesem 
Zeitpunkt stattfinden. 



Suchen Sie zum selben Zeitpunkt nach einem Raum, der für eine Personenkapazität von 20 
geeignet ist. 

 
 
 

 



 
Super, dieses mal hat es gleich mehrere Möglichkeiten, wo die Sitzung stattfinden könnte. 
 
Wählen Sie nun eines der Räume aus, indem Sie auf das weisse Kästchen links klicken und 
«Fortfahren» anwählen. Sie gelangen dadurch direkt zum Buchungsfenster. 

 
 
Und alle Angaben wurden bereits übernommen. 

 
 
 



3. Sie haben eine Buchung abgesetzt. Nun findet diese Sitzung wegen Krankheit einiger 
Teilnehmer nicht statt und Sie möchten diese verschieben. 
Suchen Sie Ihre Buchung via «Suchen» > «Buchungen suchen». 
 

 
 

 

Bei Fragen zur Suche stehen wir Ihnen gerne unter sharedequipment@pfm.uzh.ch zur Verfügung. 

Viel Spass beim Ausprobieren! 

mailto:sharedequipment@pfm.uzh.ch

