Wiederkehrende Buchungen

Erstellen einer wiederkehrenden Buchung:

1 EZbooking

Kalender

‘ Neue Buchung

r@ Buchung

Buchung fiir mehrere Tage

Objekt
Kategorie

Buchen

® Wiederkehrende Buchung I

O Einzelbuchung

Meine Buchungen Raume M Von Bis
Wiederkehrende Objekt” ( 1 ‘2022712435 quzzqzﬂﬁ ‘
Buchungen | ¥997.00 (Testkategorie) N\ __ - )

Hier konnen wichtige Informationen zum Objekt stehen (bspw.

Informationen zu Wartungsarbeiten).
Berichte

Diese Information wird auch bei der Buchung angezeigt.

Mein Profil

Handbuch

Mabilversion

‘-:-' Tag ‘-@-‘ Woche ':-' Monat ‘-:-' Jahr

Jede/Jeder/Jedes - Wache

O Montag O Dienstag I mittwoch [ Donnerstag O Freitag
O Samstag O Sonntag

Bis
oo [ - oo -]

Von
oo |~ oo~

E-Mail

Informationsfelder

E-Mail an den Ansprechpartner:

Personenanzahl

ed equipment

D Buchungsinformationen an mich senden

Der Preis wird automatisch berechnet

]

Kommentar

Veranstaltungskarzel / -titel

3

Zubehor, das mit der Buchung verkniipft ist

Kein Zubehar steht fir dieses Objekt zur Verfiigung

1. Auswahl des Objekts

2. Wiederkehrend Buchung genauer definieren (Zeitraum, Wiederholungsfrequenz etc.)
3. Weitere Angaben wie Ansprechpartner, Personenzahl, Kommentar zur Buchung etc.

Beachte: Auch hier kénnen Objektadministratoren und Empfangsmitarbeiter Buchungen fiir Dritte

vornehmen!

] Tage
Einzelbuchung @) Wisdsrkehrends Buchung

Kein Zuber st fr disses Obie zur Verigung




Falls ein Objekt bereits zu einer Zeit gebucht wurde, wird Ihnen das angezeigt durch ein rotes Kreuz
(Doppelbuchungen sind grundsatzlich nicht moglich).

Datum Info

¥ 2022-12-05 08:00 - 09:00 Das Objekt wurde bereits gebucht, Doppelbuchungen sind nicht erlaubt.
v| & 2022-12-11 08:00 - 09:00

¥ 2022-12-12 08:00 - 09:00 Das Objekt wurde bereits gebucht, Doppelbuchungen sind nicht erlaubt.
| & 2022-12-18 08:00 - 09:00

¥ 2022-12-19 08:00 - 09:00 Das Objekt wurde bereits gebucht, Doppelbuchungen sind nicht erlaubt.




Bearbeitung der wiederkehrenden Buchungen:

E Kalender

Bearbeiten Sie Ih| renden Buchungen

E.d Buchung Markieren Sie die Bj earbeiten / léschen machten
= Bei Wiederkehrend 1 en’ werden gewahlte Buchungen entfernt und neue gemaR den Einstellungen auf der Buchungsseite hinzugefiigt.
Ehrchin Kategorie Objekt
Meie Buchungeni | Raume |~ || veo .00 (Testrategorie) -]
Wiederkehrende I‘mis'si
Buchungen | 2022-12-05 |J
= n Alle gewahlte Buchungen bearbeiten

2022-12-05 08:00 - 10:00 @ Y99 Z-99 (Testkategorie)

2022-12-07 08:00 - 10:00 & YOO Z-90 (Testkategorie)

2022-12-12 08:00 - 10:00 @ Y00 Z-99 (Testkategorie)

2022-12-14 08:00 - 10:00 @ Y99 7-99 (Testkategorie)

o0 Opd

2022-12-19 08:00 - 10:00 € Y99 7-99 (Testkategorie)

Kommentar

Veranstaltung:

@] ]

EEB A
BB B
BB A
Ef A

1. Wahl des Objekts und des Zeitraums

Alle gewahite Buchungen bearbeiten

2. Auflistung aller wiederkehrenden Buchungen inkl. Bearbeitungsmoglichkeiten
a. Loschen/Bearbeiten einzelner Buchungen moglich, indem man auf eine Buchung mit
dem Bearbeiten- oder Loschen-Symbol klickt

b. Loschen/Bearbeiten mehrerer Buchungen auch moglich, indem mehrere Buchungen
ausgewahlt werden und dann gemeinsam geldscht oder bearbeitet werden

B @ vo9 7-99 (Testkategorie) 2022-12-05 - 20221219

B Datum Zeit

Objekt

2022-12-05 08:00 - 10:00 @ Y99 Z-99 (Testkategorie)

10:00

&l

2022-12-07 08:00 - @ Y99 799 (Testkategorie)

2022-12-12 08:00 - 10:00

&

@ Y99 7-99 (Testkategorie)

2022-12-14 08:00 - 10:00 @ Y99 Z-99 (Testkategorie)

opo

20221219 08:00 - 10:00 @ Y09 7-99 (Testkategorie)

Kommentar Veranstaltungs

o]

EE G
EE AE
EIE A
EE A

Alle gewahite Buchungen bearbeiten



Oft kommt es vor, dass man sehr viele Buchungen bereits abgesetzt hat und nur bestimmte
Buchungen oder Buchungsserien |6schen mochte. Mittels dem «Plus-Zeichen» oder «Minus-Zeichen»

kénnen die Buchungen «ausgeklappt» oder minimiert werden.

verwalten

Markisren Sie die Buchungen, die Sie bearbeiten / loschen machten.
Bei Wiederkehrende Buchung Bearbeiten’ werden gewahite Buchungen entfemt und neue gemaft den Einstellungen auf der Buchungsseite hinzugefigt

Kategorie Objekt

Raume ~ || Y99 z-99 (Testkategorie) -
Von: Bis

2022-12-12

- 1% Alle gewahite Buchungen bearbeiten

B © v00 700 (Testkategorie) 2022-12.05 - 2022.1219

Datum Zeit

I] 2022121208:00-10:00 @ Y90 7-09 (Testkategorie) @ Muster, Hans
N 20221214 08:00-10:00 @ Y99 Z-99 (Testkategorie) @ Muster. Hans

I 2022121908:00-10:00 @ Y90 7-09 (Testkategorie) @ Muster, Hans

BR oo

B © v00 7.90 (Testkategorie) 2022-12-12 - 2022-12-31

Datum Zeit Objekt Gebucht fir

Kommentar  Veranstaltungskiirzel /
titel

N | 20221212 14:00-16:00 @ Y09Z2.00 @ Erismann, E n ﬂ
(Testkategorie) Riccarda

K] 20221214 14:00- 16:00 @ Y00 7-99 @ Erismann, En E
(Testkategorie) Riccarda

1] 20221249 14:00-16:00 @ Y997-99 @ Erismann, E n E
(Testkategorie) Riccarda

] 202212:2114:00-16:00 @ Y907-90 @ Erismann, m n ﬂ
(Testkategorie) Riccarda

N | 20221226 14:00-16:00 @ Y997-99 @ Erismann, E n E
(Testkategorie) Riccarda

] 202212:2814:00-16:00 @ Y902-99 @ Erismann, E n ﬂ
(Testkategorie) Riccarda

B © v00 799 (Testkategorie) 2023-01-16 - 2023-02-15

M Datum Zeit Objekt Gebucht fir

Kommentar  Veranstaltungskirzel /
tel

L] 202301-181200-17:00 @ Y992-99 @ Erismann, E n ﬂ
(Testkategorie) Riccarda

K] 202301201200~ 17:00 @ Y99 2-99 @ Erismann, Em H
CEoctkotooodio) Diceace o hd

| Wiederkehrenden verwalten

| Markieren Sie die Buchungen, die Sie bearbeiten / Ioschen mochten

| Bei Wiederkehrende Buchung Bearbeiter’ werden gewshite Buchungen entfemt und neue gemaR den auf der B

| Katsgorie Objekt

; Raume * Y09 Z-99 (Testkategorie) -
| Von: Bis

| [ 20221212}

=] Alle gewahite Buchungen bearbeiten

K © v20 299 (Testkategorie) 2022-12.05 - 20221249

K3 © Y20 299 (Testkategorie) 2022-12-12 - 2022-12-31

3 © v00 709 (Testkateqorie) 2023-01-16 - 2023-02-15

8o

B @ v99 7-09 (Testkategorie) 2023-01-16 - 2023-02-15

Datum Zeit

I | 20230118 12:00-17:00 @ Y00 Z-99 @ Erismann, E n H
(Testkategorie) Riccarda

] 20230120 12:00-17:00 @ Y99 z-99 @ Erismann, En E
(Testkategorie) Riccarda

1] 202301-2512:00- 17:00 @ Y99 799 @ Erismann, E n E
(Testkategorie) Riccarda

I 20230127 12.00-17.00 @ Y00 Z-99 @ Erismann, En E
(Testkategorie) Riccarda

] 2023020112:00-17:00 @ Y09 209 @ Erismann, E n ﬂ
(Testkategorie) Riccarda

] 20230203 12:00-17:00 @ Y9 z-99 @ Erismann, En E
(Testkategorie) Riccarda

I 3 weitere Buchungen anzeigen

‘ Wieder de Buchung kopieren

Hier werden gerade alle
Buchungen angezeigt. Dies
kann sehr uniibersichtlich

werden.

Mittels dem «Minus-Zeichen» ganz
oben wurden nun alle Felder
eingeklappt.

Einzelne Felder kdnnen auch wieder
ausgeklappt werden, indem man auf
das «Plus-Zeichen» im
entsprechenden Zeitraum klickt

Wenn man einzelne Serien aufklappt,
werden nur die ersten paar
Buchungen angezeigt. Unten kann
nochmals auf das «Plus-Zeichen»
geklickt werden, damit alle angezeigt
werden.




